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r N7

Vnitrni rad Skolni druziny a Skolniho klubu

Vnitini #ad $kolni druziny a $kolniho klubu (dale jen $kolni druZiny nebo jen SD) je vydan v souladu se znénim §
30, odst.1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon).

l. VSEOBECNE USTANOVENI
1. Cinnost SD

1.1. SD poskytuje zijmové vzd&lavani zaki skoly.

1.2. SD vykonava &innost ve dnech kolniho vyudovani. Po dohodé s rodi¢i vykonavéa &innost i v dobé
feditelského volna.

1.3. SD organizuje zajmové vzdélavani predeviim pro ucastniky piihlasené k pravidelné denni dochézce.

1.4. Cinnost SD se uskutetiiuje pravidelnou vychovnou, vzd&lavaci a zajmovou &innosti,
vyuzitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti v oddé€lenich Skolni druziny a skolniho klubu.

1.5. SD umozituje ucastnikiim odpo&inkové &innosti a piipravu na vyucovani.

1. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PFijeti Z4ka do SD, odhlagovani Zdka

1.1. O prijeti zdka do SD zada zakonny zastupce doru¢enim Fadné vyplnéné Zadosti o pfijeti zika do §kolni
druziny — viz pfiloha ¢.1

1.2. O piijeti zdka do SD rozhoduje feditel §koly na zakladé vypInénych nalezitosti v pisemné zadosti o piijeti
do SD a dle kritérii pro pfijeti na dany kolni rok. Zadost o piijeti — viz ptiloha ¢.1. Kritéria—k dispozici
u vychovatelek v SD a na webu $koly (vyvésena zpravidla od poloviny &ervna).

1.3. Po piijeti do SD vyplni zdkonny zastupce zaka zapisni listek s uvedenim t&chto udaji:

a) jméno a pfijmeni, rodné Eislo, statni ob¢anstvi a misto trvalého pobytu

b) datum zahajeni a ukongeni $kolské sluzby*

€) tudaje o zdravotni zpUsobilosti popf. o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na
poskytovani skolské sluzby

d) daje o tom, zda je zak zdravotné postiZen ¢i zdravotné nebo socialné znevyhodnén

e) oznaceni §koly, v niz se zak vzdélava

f) jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro doruCovani
pisemnosti, telefonické spojeni

g) zaznam o uvolnéni ditéte ze SD (musi byt také stanoven &as a zpiisob odchodu zéka z SD).

1.4. Cinnost SD je uréena piednostné pro zaky 1. az 3. roéniku prvniho stupné a zaky dojizdgjici.
K pravidelné dochdzce mohou byt pfijati i Zaci 4. a 5. ro¢nikti, pokud oddé€leni nedoséhlo limitujiciho
poctu zaki.

1.5. Reditel $koly stanovuje povinnost platit piispévek? na ¢aste¢nou uhradu neinvesti¢nich nakladi $kolni
SD. Podrobnosti jsou uvedeny v piiloze.

1.6. Cinnosti SD se mohou zucastiiovat i Zaci nezatazeni do SD, pokud se v nich netcastni plny pocet
zafazenych zaku stanoveny pro oddéleni - napt. docCasné umisténi zakd z tfid pokud to vyzaduje
organizace vyuky (d€lené vyucovaci hodiny, pferuseni vyuky, apod.).

1.7. Odhlageni zaka z dochazky do &innosti SD oznami rodie pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

2. Provoz SD

2.1. Provozni doba SD :
PO a7 PA od 6:15 do 7:25 od 11:40 do 17 hod

! ukonéeni §kolské sluzby je uvedeno v Piehledu vychovné vzdé&lavaci prace
2 viz. Smérnice o piispévku na ¢aste¢nou tthradu neinvesti¢nich nékladd $kolni SD
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2.2.

2.3.

2.4,

2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

Piichod Ziki do ranni druZziny: Zaci prichazeji do ranni druZiny v doprovodu rodici ¢i samostatné
dle udaji v zapisovém listku. Dvefe do budovy SD jsou v dobé ranni druZiny zamé&ené. Rodi¢ &
Zak oznami svij prichod zazvonénim na zvonek u dvefi. Pfevzeti Zaka do Skolni druZiny zajisti
vychovatelka ranni druZiny.

Piechod 74k ze 8koly do SD a zodpovédnost za Zaky v této dob&. Po ranni druZing pievedou
vychovatelky zaky do Saten Skoly a sleduji odchod do tiid. VSichni zéci 1. — 2. ro¢nikt, dale pak zaci 3.
ro¢nikti zapsani do Skolni druziny v dob¢€ poledni piestavky ptechéazeji spolecné do Skolni jidelny pod
dohledem pedagogického pracovnika. Po vyudovani vychovatelky piebiraji tyto zaky v $atné $koly od
ucitelky ¢i asistentky pedagoga. Pfi zajmovych aktivitdch jsou zéci piebirani vedoucim zajmového
krouzku pfimo ve $kolni druziné.

Vychovné vzdélavaci prace a dal§i ¢innosti ve SD probihaji podle rozvrhu &innosti a rozpisti zajmovych
krouzki.

Mistnosti SD jsou uéebny v budové odlougeného pracovisté Krkonogska 226.

K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocvi¢énu, §kolni hti§té a uvolnéné udebny.
Pocet oddéleni SD: 5 oddé&leni $kolni druziny, oddéleni §kolniho klubu dle potieby.

Naplitovani oddéleni: oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 Gcastnikil.

3. Dochizka do SD

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

74k vstupuje do ¢innosti SD v nahlaeném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na zapisnim
listku.

Ptichod zakt do ranni druziny.

Viz ¢l. 2.2.

Nepiitomnost zéka v SD je omluvena nepfitomnosti Zika ve $kole (postup dle §kolniho adu), pokud je
zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skuteénost tfidni (pfedavajici) ucitel.

Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci ptihlaseni k &innosti ve SD piedavani vychovatelkam SD piimo
vyucujicim po ukonéeni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované Skolou. Predavajici pti predani sdéli
podet predavanych zakt a oznami diivod nepfitomnosti zapsanych zaka SD. V ptipadé nepiitomnosti
vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického dozoru nad Zaky SD a soucasné situaci oznami
vedouci vychovatelce SD.

Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zékladé ustniho &i pisemného sd&leni zakonného zastupce a s
osobnim vyzvednutim zaka. Ve vyjimeénych piipadech mtze zak sam odejit ze Skolni druziny po
ptedchozi telefonické domluvé rodici s vychovatelkou, s pfedchozim potvrzenim zpravou do aplikace
Bakalafti (pro piipad dolozeni vérohodnosti uvolnéni zéka) do10 hod. dopoledne v den pozadovaného
odchodu zéka.

Rezim vyzvedavéni zéka z innosti SD — po ukoné&eni $kolniho vyu¢ovani do 12:30 hod., dale pak od 14
do 17 hodin z dGvodu nenaruseni ¢innosti v dob& mezi 12:30 — 14 hodin.

Zaci odchéazeji ze SD podle udaje v zapisnim listku nebo jsou vyzvedavani rodiéi, popiipadé osobami
uvedenymi v zapisnim listku, ktery mohou zakonni zastupci béhem roku doplnit a zménit. Pfi jiném
odchodu, nez je na zapisnim listku, predkladaji zaci doklad od rodici s datem a podpisem rodici. Vzor
ptislusného dokladu lze stdhnout na strankach skoly.

Mistem vyzvedavani zaki je $kolni druzina, nebo §kolni jidelna — prostor pro fazeni pii odchodu do SD.
Pii nevyzvednuti 7ika zdkonnym zistupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby
vychovatelka dle telefonické domluvy s rodici vycka s zakem az do ptichodu rodic¢u ¢i daného zastupce.
Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sd€li situaci fediteli
Skoly, event. policii. Problém muze fesit i odvodem ditéte k sobé domi a pokouset se dale o kontakt se
zakonnymi zastupci.

4. Pravidla chovini 74k p¥i Sinnostech SD

41.
4.2.
4.3.
44.
4.5.

4.6.

Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu.

Bez védomi vychovatelky zik neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve skolni druziné se fidi ,,Zaznamy o uvolnéni zaka ze skolni druziny. “V zaznamech jsou
uvedeny osoby, které mohou déti vyzvedavat.

V ptipad¢ zmény vyzvedavani jinou osobou, musi rodi¢ osobn¢ doplnit tuto osobu do zapisniho listku a
zménu podepsat.

Na obéd jsou zaci 1. — 2. ro¢niku, dale pak zaci 3. ro¢nikti zapsani do Skolni druziny odvadéni
v doprovodu vychovatelek SD, & jinych pedagogickych pracovnik.

Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak nebo zakonny
zastupce ihned vychovatelce.
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4.7.

4.8.

4.9.

K hram, hrackam, kniham atd. se Zici chovaji ohleduplné a Setrné. Umyslné poskozeni nebo znigeni
herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. uvedou do ptivodniho stavu rodice zaka.

Do hodnoceni a klasifikace chovani zéka se zapo&itavaji i projevy chovani v &innostech SD - plati i zde
ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

Vsichni zaci jsou povinni fidit se timto vnitinim fadem, Skolnim fadem a respektovat pokyny
pedagogickych pracovniki.

4.10.Pokud 74k uvedené povinnosti bude zavaznym zptisobem porusovat, mize ho postihnout sankce

v podobé& vychovného opatieni véetné podminéného nebo "aplného" vyloudeni ze SD.

5. Bezpetnost a ochrana zdravi ve SD

5.1. Vsichni zagastnéni na innosti SD jsou povinni dodrzovat obecné platné pravni predpisy v oblasti BOZP,
ustanoveni $kolniho fadu a vnitiniho fadu SD.

5.2. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi Cinnostech zajistuje zejména vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

5.3. Vychovatelky stanovuji a vyhledavaji rizika a provadéji opatieni k jejich odstranéni. Veskeré zjisténé
nedostatky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

5.4. Zak je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

5.5. Pfi Grazu zéka poskytne vychovatelka neodkladné prvni pomoc a po vyhodnoceni situace zavola rodice,
event. lékaiskou pomoc.

5.6. B¢hem provozu SD vstupuji zakonni zastupci €i jimi poveéfené osoby do vychovnych prostor skoly a
oddéleni SD pouze s védomim vychovatelek. Komunikace s vychovatelkami probiha v odpolednich
hodinach pfi vykonu sluzby vychovatelky. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zakladé
osobni domluvy.

5.7. Podminky spojovani oddéleni. Oddéleni se mohou spojovat s ohledem na druh vykondvané ¢innosti,
zejména s ohledem na bezpe€nost tcastnikti. Vychovatelka daného oddé€leni ptizptsobi ¢innost tomuto
poctu. Nejvyssi pocet Gi¢astnikli na jednoho pedagogického pracovnika stanovi feditel Skoly.

6. Pitny rezim

6.1. Pitny rezim - zaci mohou nosit napoje z domova, pripadné zajistuji pitny rezim vychovatelky.

1. DOKUMENTACE

7. Dokumentace vedens ve SD
7.1. Zadost o pfijeti do $kolni druziny
7.2. Zapisni listek — Zaznamy o uvolhovani zéka ze $kolni druziny
7.3. Prehled vychovné vzdélavaci prace v programu Bakalari
7.4. Zaznam o praci v zajmovém Utvaru.
7.5. Dochazkovy sesit pro ranni druzinu.
7.6. Vzor dokladu pro samostatny odchod zaka ze SD.
8. U&innost

Tento fad nabyva G¢innosti 1.2.2025
Ve Vrchlabi dne 1.2.2025

Mgr. Petr Jindfich v.r.
feditel Skoly

Ptiloha:

C.1 Zadost o pfijeti k pravidelné denni dochazce do SD
C.2 Smérnice o ptispévku
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Priloha €. 1

Zakladni Skola, Vrchlabi, nam. Miru 283

Zadost o pFijeti k pravidelné denni dochézce do $kolni druZiny
pro $kolni rok 2025/2026 (kritéria piijeti na webu §koly)

Dalsi podrobnosti uved'te do Zapisniho listku — viz pfiloha

UVEDTE DUVOD PRIJETI DO SD - Vyberte zakrouzkovanim /piipadné dopliite diivod:

a) Matka/otec samozivitelka/samozivitel a v dobé &innosti SD zaméstndna/zaméstnan

b) Oba rodi¢e v dobé ¢innosti SD zaméstnani

¢) Dochazka do SD ve dnech: pondé&li, utery, stieda, &tvrtek, patek  (zakrouzkujte)

d) Velmi $patna dopravni obsluZznost do mista bydlisté v dobé po skonceni vyucovani (konkrétné popsat)
e) Jiny dtvod — rozepiste:

Prohlasuji, ze tidaje uvedené v zadosti jsou pravdivé.

Vo dne.......ooeveviiiininnn Podpis zakonného zastupce:

Po prijeti do $kolni druziny vyplni zakonny zastupce zdka Zapisni listek.

Piiloha €. 2

SMERNICE
O PRISPEVKU NA CASTECNOU UHRADU NEINVESTICNICH NAKLADU SKOLNi DRUZINY
vydana v souladu se zakonem ¢.561/2005 Sb. (Skolsky zakon).
A) Stanoveni povinnosti platit pFispévek na &asteénou iihradu neinvesti¢nich naklada SD

Reditel $koly stanovuje povinnost platit piispévek na aste¢nou thradu neinvestiénich nakladia SD. Tento
piispévek jsou povinni platit zakonni zastupci za kazdé dité, které navitévuje SD.

Stanoveni vySe prispévku a zptsob jeho placeni

Vyse prispévku ¢ini 1500,-K¢ rocné, Prispévek je povinen platce platit bezhotovostné na ucet skoly v
pololetnich splatkach ve vysi 750,- K¢ takto : Za 1.pololeti $kolniho roku nejpozdéji do konce fijna, za
2.pololeti nejpozdéji do konce biezna. Cislo uétu a zpiisob placeni oznami platci vedouci SD.

V piipadé nepravidelné dochazky kratsi nez ¢tyfi dny v tydnu je vyse ptispévku snizena takto:
*  tfi dny v tydnu ¢i méné snizeni 0 400 K¢&/pololeti
Zavérefna ustanoveni

Vyse piispévku byla stanovena po projednani s MU Vrchlabi.

Smérnice nabyva tcinnosti dnem 1.9.2024 Mgr. Petr Jindfich v. r.

teditel Skoly



